POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYEH

w Bolesfaweu

ul. Ogrodowa 7, 59-700 Bolestawiec Zarzadzenie Nr 21/2023
NIP 6121872073 REGON 387333492
tel. 75/ 734 34 70 Dyrektora Powiatowego Centrum Uslug Wspélnych

z dnia 23.10.2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Powiatowym Centrum Uslug
Wspélnych i jednostkach obslugiwanych.

Na podstawie art. 4 oraz art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. 22023 r. poz. 120 ze zm.) i Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujaca w Powiatowym
Centrum Ustug Wspélnych w Bolestaweu i jednostkach obstugiwanych zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1
Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w Powiatowym Centrum Ustug

Wspdlnych i jednostkach obstugiwanych wedtug stanu ewidencyjnego obejmujace;:

1. W drodze potwierdzenia sald.:

1) Srodkéw pienieznych na rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2023 r.

2) naleznosci (z wyjatkiem z tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych
1 watpliwych oraz naleznosci wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych) na dzien

31.10.2023 r. a na dzieri 31.12.2023 r. dokonaé weryfikacji i aktualizacii.

2. W drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych skladnikéw wedlug stanu na dzien 30 listopada 2023 r., a na dzien

31.12.2023r. dokona¢ weryfikacji i aktualizacji, obejmujacej:

1) grunty,

2) srodki trwale,

3) pozostale srodki trwale

4) wartosci niematerialne i prawne

5) srodki trwate w budowie (inwestycji rozpoczetych).

6) zbiory biblioteczne

7) naleznosci sporne i watpliwe,

8) naleznosci i zobowigzania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
9) naleznosci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych (US,ZUS, PPK)

10) naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkow z pracownikami,

11) materiaty w magazynie




4. Inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald dokonujg pracownicy ksiggowosci PCUW.

5. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald dokonujg pracownicy PCUW (zalacznik nr 11 2)
oraz pracownicy jednostek obslugiwanych odpowiedzialni za ewidencj¢ analityczng (zalgcznik

nr 1 do dnia 05.12.2023 1.)

6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gldéwnej Ksiggowe;.

- DYREKTOR
Powiatowego Centrum Ustug Wspalnych

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ol

Ewa Wéjcicka




IO L CLINIRUIVE USTUG (:.JmcﬁZ{hI
w Bolestawcy
ul. Ogrodowa 7, 59-700 Bolestawiec Zalgemiikr
NIP 6121872073 REGON 357333492 o Aadapiasnr 21003

tel. 75/ 734 34 70 D&REQS Powiatowego Centrum Usiug Wspolnych
Zdnia 23.10.2023r.

(pieczatka jednostki)

PROTOKOL WERYFIKACI]

przeprowadzonej drogg poréwnania danych ewidencji ksiegowej z danymi wynikajgcymi z posiadane;j dokumentacji w Powiatowym Centrum Ustug

Wspélnych i jednostkach obstugiwanych, a takze analizy i weryfikacji na dziefi .....................

NR konta Nazwa konta Wg ewidencji w Data/Podpis wg ewidencji Zmniejszenie w Zwickszenie Stan na Podpis pracownika Data i 4
Jjednostkach na pracownika ksiggowej stan okresie w okresie 31.12.20223 r. odpowiedzialnego w podpis
dzien odpowiedzialnego | na 30.11.2023 01.11.2023 do 01.11.2023 do Jjednostee na dzien ksiggowej
30.11.2023 r. w jednostce 31.12.2023 31.12.2023 31.12.2023 1.,
011-00 | Grunty

011-01 Budynki i budowle

011-02 Obiekty inzynierii

ladowej i wodnej

011-03 Kotly i maszyny

011-04 Maszyny, urzadzenia,
aparaty ogolnego
zastosowania

011-05 Maszyny, urzadzenia,
aparaty specjalistyczne




Ow 1-06 Urzadzenia techniczne
011-07 Srodki transportu
011-08 Narzgdzia, przyrzady,
ruchomosci i
wyposazenie gdzie
indziej
nicsklasyfikowane
013-01 Pozostate srodki trwale
- pozostate
013-02 Pozostale srodki trwale
- narzgdziownia
020-01 WNP do 10 000 zi
020-02 WNP powyzej 10 000
zi
014-01 Zbiory biblioteczne
310-01 Materiaty- magazyn
Zywnosciowy
310-02 Materialy - magazyn

Kierownik jednostki

Glowny Ksiegowy




nOS._:.OEm CENTRUM UStuG WSPOLNYCH
w Bolestawcy
Ui. 'sredows 7, 59.700 Bolestawiec
Ni- 6121872073 REGON 387333492
tel. 75/ 734 34 79

(pieczatka jednostki)

przeprowadzonej droga poréwnania danych ewidencji ksiggowej z danymi

Wspélnych i jednostkach obstugiwanych, a takze analizy i weryfi

PROTOKOL WERYFIKACJI

kacji na dzien

Zalgeznik nr 2

do Zarzqd-enia nr 21/2023

Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspélnych
Zdnia 23.10.2023 r,

wynikajacymi z posiadanej dokumentacji w Powiatowym Centrum Ustug

_4%#5_5 Nazwa konta We ewidencji w Data/Podpis wg ewidencji | Zmniejszenie w Zwigkszenie Stan na ﬁ Podpis pracownika | Data i podpis
Jjednostkach na | pracownika ksiegowej stan na | okresie 01.1 1.2023 | w okresie | 31.12.2023 r. odpowiedzialnego ksiggowej
dzien 30.11.2023 odpowiedzialnego w | 30.11.2023 do 31.12.2023 01.11.2023 do jednostee  na
T Jednostce 31.12.2023 31122023 r.




Kierownik jednostki Glowny Ksiegowy




